STATUTARNI MESTO BRNO

Rada mésta Brna

AKTUALIZOVANE ZNENi METODIKY ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Schvaleno R8/143. schiizi Rady mésta Brna konanou dne 14. 4. 2021

ve znéni zmény schvélené R9/003. schizi Rady mésta Brna konanou dne 9. 11. 2022



METODIKA ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

v

Tato metodika upravuje v navaznosti na ustanoveni § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o zadavani verejnych zakazek” nebo
2ZZNZ"), postup statutarniho mésta Brna — Magistrdtu mésta Brna (dale také ,MMB") jako zadavatele
pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen ,Metodika VZMR").

PFi postupu dle této Metodiky VZMR je statutarni mésto Brno — Magistrat mésta Brna jako zadavatel
povinen v souladu s § 31 ZZVZ dodrZovat zasady dle § 6 ZZVZ, tedy jmenovité:

e zdsadu transparentnosti (podle které je zadavatel povinen vsechny své kroky zdokumentovat
a zajistit povinnosti tykajici se zverejnéni zdkonem vymezenych informaci),

e zdsadu primérenosti (na zdkladé niz musi zadavatel stanovit parametry pfi prizkumu trhu
(zaddvaciho fizeni) tak, aby odpovidaly charakteru ¢i pfedmétu vefejné zakdzky napr. pfi
stanoveni délky Ihit, volby druhu zaddvaciho fizeni),

e zdsady socidlné a environmentdlné odpovédného zaddvdni a inovaci (ve smyslu § 28 odst. 1
pism. p) aZ r) ZZVZ, a to za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky
mozZné, pricem? je zadavatel povinen sviij postup fddné odivodnit) a

e zdsadu rovného zachdzeni a zakazu diskriminace (ve vztahu k dodavateltim).

Rovnéz je nutno zajistit splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zdkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,zékon o finanéni kontrole”), a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zdkon o finanéni
kontrole), ve znéni zdkona ¢. 309/2002 Sb., zdkona ¢. 320/2002 Sb. a zdkona ¢. 123/2003 Sb., a
internich predpist tajemnika Magistratu mésta Brna.

Elektronicky nastroj a profil zadavatele: Ode dne ucinnosti této Metodiky VZMR vyuziva statutarni
mésto Brno — Magistrdt mésta Brna jako jediny aktivni profil zadavatele elektronicky nastroj E-ZAK,
ve kterém se procesuji verejné zakazky zadavané v souladu se ZZVZ a v némz je povinnost procesovat
i vefejné zakdzky malého rozsahu zadavané v souladu s Metodikou VZMR. Ve vyuzivaném Narodnim
elektronickém nastroji NEN se dokonci procesovani jiz bézicich verejnych zakazek, nadale bude
nastroj NEN pouZivan pouze jako archivni profil MMB. Procesovani vefejnych zakdzek je obdobné
nutno dokoncit i na neaktivnim profilu zadavatele MMB e-zakazky.



I. CAST — VEREINE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU ZADAVANE STATUTARNIM MESTEM BRNEM -
MAGISTRATEM MESTA BRNA

Verejnou zakazkou malého rozsahu je zakazka realizovana na zdkladé smlouvy mezi zadavatelem,
tj. statutarnim méstem Brnem, a jednim Ci vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb do maximalni hodnoty 2 000 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty (dale jen ,,DPH")
nebo Uplatné provedeni stavebnich praci do 6 000 000,- K¢ bez DPH (dale také , VZMR").

Zadanim verejné zakazky neni spoluprace zadavatel(l na vertikalni Urovni, kdy dochazi k uzavreni
smlouvy mezi vefejnym zadavatelem (tj. statutarnim méstem Brnem) a jinou pravnickou osobou jako
dodavatelem za splnéni podminek dle § 11 ZZVZ. Typicky se bude jednat o smlouvy mezi statutarnim
méstem Brnem a jeho obchodnimi spolecnostmi se 100 % majetkovou uUcasti statutarniho mésta
Brna, jestlize dle stanov statutdrni mésto Brno tuto spolec¢nost ovlada obdobné jako své vnitini
organizacni jednotky, a pokud pfislusna spolecnost provadi vice nez 80 % celkové Cinnosti pfi plnéni
ukoll, které ji byly svéfeny statutdrnim méstem Brnem. Pfed uzavienim smlouvy o vertikalni
spolupraci dle zakona

o zadavani verejnych zakazek je nutno posoudit, zda je splnén podil ¢innosti, ktera je realizovana pfi
pInéni ukolu, jeZ ji byly svéfeny statutdrnim méstem Brnem, a to vice nez 80 %, ktera se vypocita
v souhrnu za 3 ucetni obdobi predchazejici ucetnimu obdobi, ve kterém doslo k uzavieni smlouvy.
Pravidla pro uréeni podilu ¢innosti jsou upravena v § 13 ZZVZ. Zdkon o zadavani verejnych zakdzek
rovnéZz umoznuje vyuzit i vertikalni spolupraci pro situace, kdy ovladana pravnicka osoba zadava
verejnou zakdzku vefejnému zadavateli, jenz ji ovlada, nebo jiné pravnické osobé, ktera je ovladana
tymzZ vefejnym zadavatelem.

V pripadé verejnych zakazek malého rozsahu mohou byt jednotlivymi odbory nebo samostatnymi
oddélenimi Magistratu mésta Brna (ddle jen ,pfislusny utvar”) pouZity vyjimky dle ustanoveni § 29
ZZVZ, tj. v téchto pfipadech neni nutné provadét prizkum trhu bez ohledu na hodnotu verejné
zakazky. Jedna se zejména o:

* pism. h), dle néjZ neni zadavatel, tj. statutarni mésto Brno, povinen zadat vefejnou zakazku
v zaddvacim fizeni v pfipadé verejné zakazky, jejimz pfedmétem je nabyti, ndjem nebo pacht
existujici véci nemovité nebo s ni souvisejicich vécnych prav,

* pism. k), dle jehoz prvnich dvou bodi neni zadavatel, tj. statutdrni mésto Brno, povinen zadat
verejnou zakdzku v zadavacim fizeni, jde-li o pravni sluzby, které poskytuje advokat v ramci
zastupovani klienta v soudnim, rozhod¢im, smir¢im nebo sprdvnim fizeni prfed soudem,
tribunalem nebo jinym vefejnym organem nebo v fizeni pfed mezinarodnimi organy pro
feSeni sporll, a dale pravni sluzby pfi pfipravé na fizeni uvedena vyse, nebo pokud okolnosti
nasvédcuji tomu, Ze dotéend véc se s vysokou pravdépodobnosti stane predmétem fizeni
uvedeného vyse. Tato vyjimka se vSak nevztahuje na béZné zastupovani klienta advokatem
(napf. pfi zpracovani béznych smluv). Postup v ptipadé vyjimky dle pism. k) je ddle upraven
v ¢lanku 5.



1. Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace od 1,- K¢ do 50 000,- K¢ bez
DPH vcetné

Zadavatel: Statutarni mésto Brno, plsobnost zadavatele je Radou mésta Brna (dale také ,RMB“) na
zakladé této Metodiky VZMR svérena prislusSnému atvaru. Pfislusny dGtvar je opravnén si podminky
postupu pfi zaddvani téchto verejnych zakdzek upravit internim normativnim aktem vedouciho
pfislusného Utvaru za nutnosti sou¢asného respektovani zakladnich zdsad obsazenych v ustanoveni
§ 6 ZZVZ, ustanovenich zakona o finan¢ni kontrole a souvisejicich predpisd a internich predpist
tajemnika Magistratu mésta Brna.

K podpisu objedndvky, event. smlouvy, je opravnén vedouci pfislusného utvaru.

Informace o predmétu zakazky, cené a dodavateli je predlozena Odborem rozpoctu a financovani
MMB Radé mésta Brna v kvartalnim prehledu s rozdélenim na pfislusné utvary na védomi formou
informativni zpravy.

Uverejnéni smlouvy, objednavky: Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky, u nichz vySe hodnoty
jejich predmétu presahuje ¢astku 1,- K¢ bez DPH, je prislusny Utvar povinen zverejnit v registru smluv
Ministerstva vnitra CR zfizeném na zékladé zakona €& 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
uéinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv ve znéni pozdéjsich prepis(
(dale jen ,,zakon o registru smluv®). V pfipadé uzavieni rdmcové smlouvy staci uverejnit tuto smlouvu
a neni nutné uverejiovat jednotlivé dil¢i objednavky.

Uverejnéni verejnych zakazek realizovanych formou nakupu v hotovosti ¢i prostiednictvim pfislibu
anebo smluv, objednavek, uzavienych s fyzickou osobou jednajici mimo ramec své podnikatelské
Cinnosti: Je-li verejna zakazka realizovana formou nakupu v hotovosti ¢i prostfednictvim pfislibu,
nebo se jedna o smluvni vztah uzavieny na vefejnou zakazku, kdy druhou smluvni stranou je fyzicka
osoba jednajici mimo ramec své podnikatelské ¢innosti, uverejriuje se tato smlouva nebo objedndvka
pfimo na strdnkdch www.brno.cz, a to prostfednictvim systému eMMB. V pfipadé opakovanych
nakupl nebo realizovani zakazek, prostfednictvim pfislibd totoZného charakteru neni nutné
uverejnovat kazdy nakup v hotovosti Ci prostfednictvim pfislibll, ale je mozné seskupit informace o
téchto verejnych zakazkach atvaru za urcité casové obdobi, napt. kalendarni mésic, maximalné vsak
kalendarni ¢tvrtleti, a tyto informace souhrnné zverejnit.

V pfipadé uverejiiovani postupuje prislusny Gtvar v souladu s Prikazem tajemnika ¢. 2/2018 ,Evidence
smluv a objedndvek a uverejiovani dle zakona o registru smluv”, ve znéni jeho dodatkd.

2. Verejné zakazky malého rozsahu na doddvky, sluzby a stavebni prace nad 50 000,- K¢ do 200
000,- K¢ bez DPH vcéetné

Zadavatel: Statutarni mésto Brno, plsobnost zadavatele je Radou mésta Brna svérena pfislusnému
Utvaru MMB.

Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace nad 50 000,- K¢ do 200 000,- K¢
bez DPH vcetné zadava pfislusSny Utvar pfimo za cenu obvyklou v misté plnéni, pficemz je nutno pred
vybérem dodavatele, jehoZz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, vychazet
z informaci o trhu (tzn. provést prlizkum trhu poptanim min. u tfi subjekt(). V ptipadé, Ze neni mozné
s ohledem na charakter verejné zakazky vyzvat nejméné tfi subjekty, je nutno odlvodnit tuto
skutecnost v zdpise. Verejna zakazka se zada dodavateli, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi. O provedeni prizkumu trhu se musi sepsat zapis, ktery bude obsahovat
nabidky predlozené témito subjekty. Tento zapis se archivuje po dobu nejméné 10 let.


http://www.brno.cz/

Podpis smlouvy (podpis objednavky): U vefejné zakdzky malého rozsahu na dodavky, sluzby a
stavebni prace nad 50 000,- K¢ do 200 000,- K¢ bez DPH véetné podepisuje smlouvu (objednavku)
vedouci prislusného Utvaru v souladu s Podpisovym fddem MMB a v souladu s finan¢nimi prostiedky,
které ma prislusny Utvar pridéleny pro Cinnosti, jeZ garantuje v ramci schvaleného rozpoctu mésta
Brna (MMB) pro pfislusny rok.

Poznamka: Informace o predmétu zakazky, cené a dodavateli je predlozena Odborem rozpoctu
a financovani MMB Radé mésta Brna v kvartalnim prehledu s rozdélenim na pfislusné Utvary na
védomi formou informativni zpravy.

Uverejnéni smlouvy, objedndavky: Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky je pfislusny Utvar povinen
zverejnit v registru smluv na zakladé zakona o registru smluv.

Uverejnéni smluv, objednavek, uzavienych s fyzickou osobou jednajici mimo ramec své
podnikatelské cinnosti: Je-li smluvni vztah uzavieny na verejnou zakazku, kdy druhou smluvni
stranou je fyzickd osoba jednajici mimo rdmec své podnikatelské cinnosti, uverejiiuje se tento
smluvni vztah pfimo na strankach www.brno.cz, a to prostfednictvim systému eMMB.

V pfipadé uverejriovani postupuje prislusny Gtvar v souladu s Pfikazem tajemnika ¢. 2/2018 ,,Evidence
smluv a objedndvek a uverejnovani dle zakona o registru smluv“, ve znéni jeho dodatkd.

3. Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby nad 200 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ bez DPH
véetné a verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace nad 200 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢
bez DPH véetné

Zadavatel: Statutarni mésto Brno — plisobnost zadavatele pIni Rada mésta Brna.

Pred predloZzenim materidlu Radé mésta Brna provede pfislusny utvar prizkum trhu zverejnénim
poptavky prostfednictvim elektronického néastroje E-ZAK nejméné po dobu 7 kalendafnich dni (tj. 168
hodin) pred terminem pro poddani nabidek. Vyjimky z postupu zverejnéni poptdvky prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK jsou uvedeny v nasledujicich ¢lancich. Vybér dodavatele, jehoz nabidka
byla ekonomicky nejvyhodnéjsi, a posouzeni splnéni podminek ucasti provede komise jmenovand
prislusnym vedoucim Useku MMB po predchozim souhlasu ges¢niho ¢lena Rady mésta Brna. V
pripadé utvard MMB, u kterych nelze postupovat dle predchozi véty, jmenuje komisi primatorka
mésta Brna. Clenem komise musi byt vidy minimalné jeden &len Zastupitelstva mésta Brna (déle také
»ZMB“). Soucasné v rdmci jmenovani komise jsou rovnéz jmenovani nahradnici jednotlivych ¢lend,
pficemz za ¢lena ZMB musi byt jako nahradnik jmenovan jiny ¢len ZMB. Komise je usnasenischopna
za pritomnosti minimalné 2/3 ¢lenl nebo jejich nahradnikd. Usneseni jsou pfijimana nadpolovi¢ni
vétsinou pritomnych ¢lent nebo nahradnikd.

Hodnotici komise provede vybér dodavatele, jehoz nabidka byla ekonomicky nejvyhodnéjsi.

O prubéhu jednani komise je nutno sepsat zapis, ktery bude obsahovat podminky predlozené
dodavateli (zapis je nutno archivovat po dobu nejméné 10 let).

Spolu s divodovou zpravou bude material do Rady mésta Brna obsahovat zapis z jednani komise,
v némz bude popsan postup pii vybéru dodavatele, jehoZz nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi, tj. zejména uvedeni seznamu podanych nabidek, vcetné celkovych
nabidkovych cen. Soucédsti materidlu do RMB musi byt i vypis z obchodniho rejstfiku u obchodni
spolecnosti, jejiz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

Po obdrZeni nabidek je v rdmci prizkumu trhu mozné analogicky postupovat dle § 39 odst. 4 ZZVZ,
tzn. nejdriv provést hodnoceni nabidek a poté teprve splnéni podminek Ucasti.
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Podpis smlouvy: navrh usneseni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, vcetné smlouvy, predklada
prislusny atvar Radé mésta Brna ke schvaleni.

Smlouvu podepisuje primdtorka mésta Brna, jeji zastupce, pripadné Radou mésta Brna k tomu
povéreny ¢len Rady mésta Brna nebo vedouci pfislusného utvaru.

Uverejnéni smlouvy, objedndavky: Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky je pfislusny Utvar povinen
zverejnit v registru smluv na zdkladé zakona o registru smluv.

Uverejnéni smluv, objednavek, uzavienych s fyzickou osobou jednajici mimo ramec své
podnikatelské ¢innosti nad 200 000,- K¢ do 500 000 K¢ bez DPH vcetné: Je-li smluvni vztah uzavieny
na vefejnou zakazku, kdy druhou smluvni stranou je fyzickd osoba jednajici mimo ramec své
podnikatelské Cinnosti, uverejriuje se tento smluvni vztah pfimo na strankdch www.brno.cz, a to
prostfednictvim systému eMMB.

V pfipadé uverejfiovani postupuje pfislusny Gtvar v souladu s Pfikazem tajemnika ¢. 2/2018 ,Evidence
smluv a objedndvek a uverejnovani dle zakona o registru smluv“, ve znéni jeho dodatkd.

Uverejfiovani smluv a vySe skutecné uhrazené ceny u verejnych zakazek, u nichZ cena presahne
500 000,- K¢ bez DPH v elektronickém nastroji E-ZAK: PfisluSny Utvar zajisti v souladu s ust. § 219
ZZVZ a vyhlaskou ¢. 168/2016 Sb., o uverejiiovani formulail pro Gcely zdkona o zadavani vefejnych
zakazek a nalezitostech profilu zadavatele, uvefejnéni hypertextového odkazu na zverejnénou
smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to v terminech zakotvenych v ustanoveni § 219
odst. 1 ZZVZ. Na uverejnéni skutecné uhrazené ceny se vztahuji terminy uvedené v § 219 odst. 3
ZZVZ.

4. \Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby — zastoupeni zadavatele pfi provadéni ukonu
souvisejicich se zadavacim Fizenim dle ust. § 43 ZZVZ — nad 50 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢
bez DPH véetné

Zadavatel: Statutarni mésto Brno — plsobnost zadavatele pIni Rada mésta Brna.

PFi zaddni verejné zakazky malého rozsahu na sluzby, jejimz pfedmétem bude zastoupeni zadavatele
pfi provadéni ukonl dle zdkona o zadavani verejnych zakazek souvisejicich se zadavacim tizenim dle
ust. § 43 ZZVZ, je pfislusny Utvar povinen predloZit Radé mésta Brna ke schvaleni navrh usneseni
k provedeni prizkumu trhu a navrh ¢lend hodnotici komise (véetné jejich nahradnik(l). Je nutno, aby
¢lenem komise byl minimalné jeden ¢len ZMB. Soucdasné v ramci jmenovani komise, jsou rovnéz
jmenovani nahradnici jednotlivych ¢lend, pficemz za ¢lena ZMB musi byt jako nahradnik jmenovan
jiny ¢len ZMB. Komise je usndaSenischopna za pfitomnosti minimalné 2/3 ¢lend nebo jejich
nahradnikd. Usneseni jsou pfijimana nadpolovi¢ni vétSinou pfitomnych ¢lenli nebo nahradnik.

Soucasti tohoto materidlu musi byt podminky, které budou po dodavatelich v rdmci prizkumu trhu
pozadovany.

Poznamka: Osobé, ktera zastupuje statutarni mésto Brno jako zadavatele, vSak nesmi byt udéleno
v souladu s ustanovenim § 43 odst. 2 ZZVZ zmocnéni k vybéru dodavatele, vylouceni ucastnika
zadavaciho fizeni, zruseni zadavaciho fizeni nebo rozhodnuti o namitkach.
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Tento zdkaz se nevztahuje na prokuristu nebo zfizovatele zastupujiciho prispévkovou organizaci,
jejimz je zfizovatelem.

Stfet zajmu: Od osoby zastupujici statutarni mésto jako zadavatele pfi provadéni ukonu dle zdkona
o zaddvani verejnych zakazek je nutné si vyzadat Cestné prohlaseni dle § 44 ZZVZ, o tom, Ze neni ve
stfetu zajmU. Pokud bude zjisténo, Ze ke stfetu zajmu doslo, je nutné prijmout opatreni k napravé.

Upozornéni: Z ndzvu verejné zakazky musi byt patrné, Ze se jednd o verejnou zakazku tohoto typu,
tj. na sluzby — zastoupeni zadavatele dle ust. § 43 ZZVZ.

Po skonceni Ihdty pro podani nabidek je svolana hodnotici komise, ktera provede vybér dodavatele,
jehoz nabidka byla ekonomicky nejvyhodnéjsi.

O pribéhu jednani komise je nutno sepsat zapis, ktery bude obsahovat podminky predlozené
dodavateli (zapis je nutno archivovat po dobu nejméné 10 let).

Spolu s divodovou zpravou bude material do Rady mésta Brna obsahovat zapis z jednani komise,
v némiZ bude popsan postup pfi vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi, tj. zejména uvedeni seznamu podanych nabidek, vcetné celkovych
nabidkovych cen. Soucasti materidlu do RMB musi byt i vypis z obchodniho rejstfiku u obchodni
spolecnosti, jejiz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

Uverejnéni smlouvy, objedndvky: Uzaviené smlouvy, pripadné objednavky je pfislusny atvar povinen
zverejnit v registru smluv na zakladé zakona o registru smluv, a to postupem dle Pfikazu tajemnika
¢. 2/2018 ,Evidence smluv a objednavek a uverejiiovani dle zdkona o registru smluv”, ve znéni jeho
dodatkd.

Uverejiiovani smluv a vySe skutecné uhrazené ceny u verejnych zakazek, u nichZz cena presahne
500 000,- K¢ bez DPH v elektronickém nastroji E-ZAK: PfisluSny Utvar zajisti v souladu s ust. § 219
ZZVZ a vyhlaskou ¢. 168/2016 Sb., o uverejiiovani formulafl pro Gcely zdkona o zadavani vefejnych
zakazek a nalezitostech profilu zadavatele, uverejnéni hypertextového odkazu na zverejnénou
smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to v terminech zakotvenych v ustanoveni § 219
odst. 1 ZZVZ. Na uverejnéni skute¢né uhrazené ceny se vztahuji terminy uvedené v § 219 odst. 3
ZZVZ.

5. Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby — zastupovani statutarniho mésta Brna — Magistratu
mésta Brna, jako Ucastnika Fizeni pfed soudy €R u kli¢ovych soudnich spord statutdrniho mésta
Brna — Magistratu mésta Brna — nad 50 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH vcetné

Zadavatel: Statutarni mésto Brno — plsobnost zadavatele pIni Rada mésta Brna.

Pfi zadani verejné zakdzky malého rozsahu na sluzby, jejimz predmétem bude zastupovani
statutarniho mésta Brna - Magistratu mésta Brna, jako Uc&astnika Fizeni pied soudy CR, u kli¢ovych
soudnich sporl statutarniho mésta Brna — Magistratu mésta Brna, je pfislusny Utvar MMB opravnén
predlozZit Radé mésta Brna ke schvdleni navrh usneseni na vybér konkrétniho advokata a schvaleni
smlouvy bez provedeni prizkumu trhu, nebo navrh usneseni k provedeni prizkumu trhu, pokud
neexistuji dvody pro vybér konkrétniho advokata.

Soucasti tohoto materidlu k provedeni prizkumu trhu musi byt podminky, které budou po
dodavatelich v ramci prizkumu trhu poZadovany.

Upozornéni: Z nazvu verejné zakazky musi byt patrné, o jaky soudni spor se jedna.



Po skonceni Ihiity pro podani nabidek je svolana hodnotici komise jmenovana pfislusnym vedoucim
useku MMB po pfedchozim souhlasu ges¢éniho ¢lena Rady mésta Brna. V pfipadé Utvard MMB, u
kterych nelze postupovat dle predchozi véty, jmenuje komisi primatorka mésta Brna. Je nutno, aby
¢lenem komise byl vidy minimalné jeden ¢len ZMB. Soucasné v rdmci jmenovani komise jsou rovnéz
jmenovani nahradnici jednotlivych ¢lend, pficemz za ¢lena ZMB musi byt jako nahradnik jmenovan
jiny ¢len ZMB. Komise je usnasenischopna za pfitomnosti minimalné 2/3 ¢lend nebo jejich
nahradnikd. Usneseni jsou pfijimana nadpolovi¢ni vétsinou pfitomnych ¢lend nebo nahradnikd.

Hodnotici komise provede vybér dodavatele, jehoZz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky
nejvyhodnéjsi.

O pribéhu jednani komise je nutno sepsat zapis, ktery bude obsahovat podminky predlozené
dodavateli (zapis je nutno archivovat po dobu nejméné 10 let).

Spolu s divodovou zpravou bude material do Rady mésta Brna obsahovat zapis z jednani komise,
v némiZ bude popsan postup pfi vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi, tj. zejména uvedeni seznamu podanych nabidek, vcetné celkovych
nabidkovych cen. Soucasti materidlu do RMB musi byt i vypis z obchodniho rejstfiku u obchodni
spolecnosti, jejiz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

Uverejnéni smlouvy, objedndvky: Uzaviené smlouvy, pripadné objednavky je pfislusny Gtvar povinen
zverejnit v registru smluv na zakladé zdkona o registru smluv, a to postupem dle Pfikazu tajemnika
¢. 2/2018 ,,Evidence smluv a objednavek a uverejiiovani dle zdkona o registru smluv®, ve znéni jeho
dodatkd.

Uverejiovani smluv a vySe skutecné uhrazené ceny u verejnych zakazek, u nichZz cena presahne
500 000,- K¢ bez DPH v elektronickém ndastroji E-ZAK: PfisluSny Utvar zajisti v souladu s ust. § 219
ZZVZ a vyhlaskou ¢. 168/2016 Sb., o uverejiiovani formulafl pro Gcely zdkona o zadavani verejnych
zakazek a nalezitostech profilu zadavatele, uvefejnéni hypertextového odkazu na zverejnénou
smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to v terminech zakotvenych v ustanoveni § 219
odst. 1 ZZVZ. Na uverejnéni skutecné uhrazené ceny se vztahuji terminy uvedené v § 219 odst. 3
ZZVZ.

6. Vefejné zakdzky malého rozsahu na sluzby — znalecké posudky anebo vyjadieni odbornikt dle
ust. § 42 odst. 3) ZZVZ — nad 50 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH véetné

Zadavatel: Statutarni mésto Brno — plsobnost zadavatele pIni Rada mésta Brna.

Pfi zadani verejné zakazky malého rozsahu na sluzby, jejichz predmétem bude jakykoliv znalecky
posudek anebo vyjadieni odbornika dle ust. § 42 odst. 3) ZZVZ, je pfislusny utvar MMB opravnén
predlozit Radé mésta Brna ke schvaleni navrh usneseni na vybér konkrétniho odbornika a schvaleni
smlouvy, bez provedeni prizkumu trhu nebo navrh usneseni k provedeni prizkumu trhu, pokud
neexistuji dlvody pro vybér konkrétniho odbornika.

Soucasti materidlu k provedeni prizkumu trhu musi byt podminky, které budou po dodavatelich
v ramci przkumu trhu pozadovany.

Stiet zajmu: Od osoby provadéjici pro mésto znalecké posouzeni je nutné si vyzadat Cestné
prohlaseni dle § 44 ZZVZ, o tom, Ze neni ve stfetu zajmu. Pokud bude zjisténo, Ze ke stfetu zajmu
doslo, je nutné prijmout opatfeni k napravé.



Upozornéni: Z nazvu verejné zakazky musi byt patrné, Ze se jedna o verejnou zakazku tohoto typu,
tj. na sluzby, jejichz predmétem bude znalecky posudek ¢&i jiné vyjadieni odbornika dle ust. § 42
odst. 3) ZZVZ.

Po skonceni |h{ity pro poddni nabidek je svolana hodnotici komise jmenovana pfislusnym vedoucim
Useku MMB po predchozim souhlasu geséniho ¢lena Rady mésta Brna. V ptipadé atvariG MMB, u
kterych nelze postupovat dle predchozi véty, jmenuje komisi primatorka mésta Brna. Je nutno, aby
¢lenem komise byl vidy minimalné jeden ¢len ZMB. Soucasné v ramci jmenovani komise, jsou rovnéz
jmenovani nahradnici jednotlivych ¢lend, pficemz za ¢lena ZMB musi byt jako nahradnik jmenovan
jiny ¢len ZMB. Komise je usnasenischopna za pfitomnosti minimalné 2/3 ¢lend nebo jejich
nahradnikd. Usneseni jsou prijimana nadpolovi¢ni vétsinou pfitomnych ¢lent nebo nahradnikd.

Hodnotici komise provede vybér dodavatele, jehoz nabidka byla ekonomicky nejvyhodnéjsi.

O prGbéhu jednani komise je nutno sepsat zdapis, ktery bude obsahovat podminky predloZzené
dodavateli (zapis je nutno archivovat po dobu nejméné 10 let).

Spolu s divodovou zpravou bude material do Rady mésta Brna obsahovat zapis z jednani komise,
v némz bude popsan postup pii vybéru dodavatele, jehoZz nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi, tj. zejména uvedeni seznamu podanych nabidek, vcetné celkovych
nabidkovych cen. Soucasti materidlu do RMB musi byt i vypis z obchodniho rejstfiku u obchodni
spolecnosti, jejiz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

Uverejnéni smlouvy, objedndavky: Uzaviené smlouvy, pfipadné objednavky je pfislusny Utvar povinen
zverejnit v registru smluv na zakladé zakona o registru smluv, a to postupem dle Pfikazu tajemnika
¢. 2/2018 ,,Evidence smluv a objednavek a uverejiiovani dle zdkona o registru smluv®, ve znéni jeho
dodatk.

Uverejfiovani smluv a vySe skutecné uhrazené ceny u verejnych zakazek, u nichZ cena presahne
500 000,- K¢ bez DPH v elektronickém nastroji E-ZAK: Pfislusny Utvar zajisti v souladu s ust. § 219
Z7VZ a vyhlaskou ¢. 168/2016 Sb., o uvefejiovani formulafi pro Gcely zakona o zadavani verejnych
zakdzek a nadleZitostech profilu zadavatele, uverejnéni hypertextového odkazu na zverejnénou
smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to v terminech zakotvenych v ustanoveni § 219
odst. 1 ZZVZ. Na uvefejnéni skutecné uhrazené ceny se vztahuji terminy uvedené v § 219 odst. 3
ZZVZ.



z

I. CAST - VEREINE ZAKAZKY ZADAVANE PRISPEVKOVYMI ORGANIZACEMI ZRIiZENYMI
STATUTARNIM MESTEM BRNEM

Pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu se prispévkové organizace zfizené statutdrnim
méstem Brnem pfimérené fidi touto Metodikou VZMR, pficemz funkci zadavatele plni feditel
organizace.

1. CAST - ODSTRANOVANI HAVARIINICH SITUACI

Vznikne — li na nemovitych vécech ve spravé utvarit MMB havarijni situace, u niz bezprostfedné hrozi
vznik Skody na majetku statutdrniho mésta Brna, budou se pfi jejim odstrafiovani (pouze do
Castky 200 000 K¢ bez DPH vcetné), prislusné utvary MMB fidit ustanovenim této Metodiky dle jeji
I. asti, ¢lanku 2, ktery uvadi: ,V pfipadé, Ze neni mozné s ohledem na charakter verejné zakazky
vyzvat nejméné tfi subjekty, je nutno odlvodnit tuto skutecnost v zépise.” Pfislusné Utvary MMB
budou Radu mésta Brna priibézné informovat o nové vzniklych havarijnich situacich, u nichz byl tento
postup uplatnén, a to prostfednictvim materidlu predklddaného Radé mésta Brna Odborem rozpoctu
a financovani MMB, formou kvartalniho pfehledu dle I. ¢asti, ¢lanku 1 a 2. Nezbytné podklady k tomu
jsou pfislusné utvary povinny zaslat Odboru rozpoctu a financovani MMB nejpozdéji do 14 dnl po
skonéeni kazdého kalendainiho Ctvrtleti.

IV. CAST- PORIZOVANi HMOTNYCH REZERV SMB

Verejné zakazky, jejichz predmétem je potizovani hmotnych rezerv SMB, se tidi platnymi ,,Zdsadami
fungovani Skladu hmotnych rezerv statutarniho mésta Brna“.

V. CAST - PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Pokud doslo prede dnem nabyti Uc¢innosti tohoto Aktualizovaného znéni Metodiky VZMR k zadani
verejnych zakazek malého rozsahu, dokonci se takova zadavani podle t.¢. platného znéni Metodiky
VZMR.

Vyjimky z Metodiky VZMR jsou moZné pouze v oddvodnénych pfipadech po schvédleni Radou mésta
Brna.

Aktualizované znéni Metodiky VZMR bylo schvaleno Radou mésta Brna v ramci jednani R8/143
a nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

Upozornéni:

V  pfipadé zaddni vefejné zakazky na dodavky, sluzby ¢&i stavebni prace

s predpokladanou hodnotou nad 200 000,- K¢ bez DPH vcetné prostiednictvim elektronického trzisté
je nutno vidy nejdfive predlozit Radé mésta Brna materidl s navrhem na vysloveni souhlasu s
pouzitim tohoto zplsobu zadani.



Prilohy:

1.

Navrh usneseni pro jednani RMB k vybéru dodavatele u verejné zakazky malého rozsahu na
dodavky a sluzby nad 200 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH a verejné zakazky malého
rozsahu na stavebni prace nad 200 000,-K¢ bez DPH do 6 000 000,- K¢ bez DPH

Navrh usneseni pro jednani RMB k provedeni prizkumu trhu a naslednému zadani verejné
zakazky malého rozsahu na sluzby — zastoupeni zadavatele pti provadéni ukon( souvisejicich se
zaddvacim fizenim dle ust. § 43 ZZVZ — nad 50 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH

Navrh usneseni pro jednani RMB k provedeni prizkumu trhu a naslednému zadani verejné
malého rozsahu na sluzby — zastupovani statutarnino mésta Brna — Magistratu mésta Brna jako
U¢astnika fizeni pred soudy CR u kli¢ovych soudnich spor statutarniho mésta Brna — Magistratu
meésta Brna — nad 50 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH

Navrh usneseni pro jednani RMB k zadani verejné zakazky malého rozsahu na sluzby — znalecké
posudky anebo vyjadreni odbornik( dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ — nad 50 000,- K¢ bez DPH do
2 000 000,- K¢ bez DPH
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Pfiloha ¢. 1
Navrh usneseni pro jednani RMB k vybéru dodavatele u vefejné zakazky malého rozsahu na
dodavky a sluzby nad 200 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH a verejné zakazky malého
rozsahu na stavebni prace nad 200 000,- K¢ bez DPH do 6 000 000,- K¢ bez DPH

+VZMR Nazev verejné zakazky" — vybér dodavatele a navrh smlouvy

Navrh usneseni:

Rada mésta Brna

vybirauvefejné zakdazky malého rozsahu na sluzbu (dodavku, stavebni prace)..........ccccueeenneen.
(uvede se nazev verejné zakazky) k uzavieni smlouvy dodavatele.......................... (uvede se nazev
subjektu, jeho adresa a ICO)

schvaluje

smlouvu mezi statutarnim méstem Brnem a .........cccoueeeenneee. , kterd tvoti ptilohu €. ... zapisu
Ovérend pfiloha je uloZena na...................... utvaru MMB.

lpove'r'uje

vedouciho .......... Utvaru MMB podpisem smlouvy
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Priloha ¢. 2

Navrh usneseni pro jednani RMB k provedeni prizkumu trhu a naslednému zadani vefejné zakazky
malého rozsahu na sluzby — zastoupeni zadavatele pfi provadéni tikonl souvisejicich se zadavacim
fizenim dle ust. § 43 ZZVZ - nad 50 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH

Nazev vefejné zakazky” — provedeni pruzkumu trhu u verejné zakazky malého rozsahu —
zastoupeni zadavatele dle § 43 zakona o zadavani verejnych zakazek

Navrh usneseni

Rada mésta Brna

schvaluje
- provedeni prlzkumu trhu u této verejné zakdzky malého rozsahu - seznam dodavateld, u nichz

bude priizkum trhu proveden

uklada

vedoucimu Utvaru .................. MMB zajistit provedeni prlizkumu trhu a predloZit Radé mésta Brna
material obsahujici navrh na vybér dodavatele a navrh smlouvy.

T: bezodkladné

+VZMR Nazev vefejné zakazky” — vybér dodavatele a havrh smlouvy

Navrh usneseni:

Rada mésta Brna

vybirauverejné zakdazky malého rozsahu na sluzbu (ndzev verejné zakazky) k uzavieni smlouvy
dodavatele ................ (uvede se nazev subjektu, jeho adresa a 1CO)

s c hvaluje smlouvu mezi statutdrnim méstem Brnem a ............... , kterd tvori pfilohu ¢. ... tohoto
zapisu. Ovérend priloha je uloZena na...................... utvaru MMB

pbovérfuje
vedouciho ......... utvaru MMB podpisem smlouvy
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Pfiloha ¢. 3

Navrh usneseni pro jednani RMB k provedeni prizkumu trhu a naslednému zadani vefejné malého
rozsahu na sluZby — zastupovani statutarniho mésta Brna — Magistratu mésta Brna jako ucastnika
fizeni pied soudy CR u kli¢ovych soudnich sport statutarniho mésta Brna — Magistratu mésta Brna
—nad 50 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH

+VZMR Nazev verejné zakdzky” — provedeni pruzkumu trhu

Navrh usneseni:

Rada mésta Brna

schvaluje
- provedeni prlzkumu trhu u této verejné zakazky malého rozsahu
- seznam advokatt/advokatnich kancelafi, u nichz bude prizkum trhu proveden

uklada
vedoucimu Utvaru ................... MMB zajistit provedeni prizkumu trhu a predloZit Radé mésta Brna
material obsahujici navrh na vybér dodavatele a ndvrh smlouvy. T: bezodkladné

LVZMR Nazev vefejné zakazky” — vybér dodavatele a navrh smlouvy

Navrh usneseni:

Rada mésta Brna

vybira

u verejné zakazky malého rozsahu na sluzbu (ndzev verejné zakazky) k uzavieni smlouvy dodavatele
................ (uvede se nazev advokata/advokatni kancelare, jeho adresa a 1CO)

s chvaluje smlouvu mezi statutdrnim méstem Brnem a ............... , kterd tvofi prilohu €. ... tohoto
zapisu. Ovérend priloha je uloZena na...................... utvaru MMB

pbovéruje
vedouciho ......... utvaru MMB podpisem smlouvy
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Priloha ¢. 4
Navrh usneseni pro jednani RMB k zadani verejné zakazky malého rozsahu na sluzby — znalecké
posudky anebo vyjadieni odbornikl dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ — nad 50 000,- K¢ bez DPH do

2 000 000,- K¢ bez DPH

»VZMR Nazev verejné zakazky” — provedeni pruzkumu trhu

Navrh usneseni:

Rada mésta Brna

schvaluje
- provedeni prizkumu trhu u této verejné zakazky malého rozsahu
- seznam znalc(/dodavateld, u nichz bude prizkum trhu proveden

uklada
vedoucimu Utvaru ................... MMB zajistit provedeni prlzkumu trhu a predloZit Radé mésta Brna
material obsahujici navrh na vybér dodavatele a navrh smlouvy. T: bezodkladné

»VZMR Nazev verejné zakazky” — vybér dodavatele a navrh smlouvy

Navrh usneseni:

Rada mésta Brna

vybira

u verejné zakazky malého rozsahu na sluzbu (nazev verejné zakazky) k uzavreni smlouvy dodavatele
................. (uvede se nazev subjektu, jeho adresa a 1€0O),

schvaluje
smlouvu mezi statutarnim méstem Brnem a ................ , ktera tvofi prilohu €....tohoto zapisu Ovérend

pfiloha je uloZzena na...................... utvaru MMB

bovéruje

vedouciho ......... utvaru MMB podpisem smlouvy
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