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METODIKA ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK MALÉHO ROZSAHU 

Tato  metodika  upravuje  v  návaznosti  na  ustanovení  §  31  zákona  č.  134/2016  Sb.,  o  zadávání

veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o zadávání veřejných zakázek“ nebo

„ZZVZ“), postup statutárního města Brna – Magistrátu města Brna (dále také „MMB“) jako zadavatele

při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu (dále jen „Metodika VZMR“). 

Při postupu dle této Metodiky VZMR je statutární město Brno – Magistrát města Brna jako zadavatel

povinen v souladu s § 31 ZZVZ dodržovat zásady dle § 6 ZZVZ, tedy jmenovitě: 

 

 zásadu transparentnosti (podle které je zadavatel povinen všechny své kroky zdokumentovat
a zajistit povinnosti týkající se zveřejnění zákonem vymezených informací), 

 zásadu přiměřenosti (na základě níž musí zadavatel stanovit parametry při průzkumu trhu
(zadávacího řízení)  tak,  aby  odpovídaly  charakteru  či  předmětu  veřejné  zakázky  např.  při
stanovení délky lhůt, volby druhu zadávacího řízení), 

 zásady sociálně a environmentálně odpovědného zadávání a inovací (ve smyslu § 28 odst. 1
písm. p) až r) ZZVZ, a to za předpokladu, že to bude vzhledem k povaze a smyslu zakázky
možné, přičemž je zadavatel povinen svůj postup řádně odůvodnit) a 

 zásadu rovného zacházení a zákazu diskriminace (ve vztahu k dodavatelům). 

Rovněž je nutno zajistit splnění povinností vyplývajících ze zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole

ve veřejné správě a  o  změně některých zákonů (zákon o finanční  kontrole),  ve  znění  pozdějších

předpisů (dále jen „zákon o finanční kontrole“), a vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se provádí zákon č.

320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční

kontrole),  ve znění  zákona č.  309/2002 Sb.,  zákona č.  320/2002 Sb.  a zákona č.  123/2003 Sb.,  a

interních předpisů tajemníka Magistrátu města Brna.  

Elektronický nástroj a profil zadavatele: Ode dne účinnosti této Metodiky VZMR využívá statutární

město Brno – Magistrát města Brna jako jediný aktivní profil zadavatele elektronický nástroj E-ZAK,

ve kterém se procesují veřejné zakázky zadávané v souladu se ZZVZ a v němž je povinnost procesovat

i veřejné zakázky malého rozsahu zadávané v souladu s Metodikou VZMR. Ve využívaném Národním

elektronickém  nástroji  NEN se  dokončí  procesování  již  běžících  veřejných  zakázek,  nadále  bude

nástroj NEN používán pouze jako archivní profil MMB. Procesování veřejných zakázek je obdobně

nutno dokončit i na neaktivním profilu zadavatele MMB e-zakazky. 
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I.  ČÁST –  VEŘEJNÉ  ZAKÁZKY MALÉHO  ROZSAHU ZADÁVANÉ STATUTÁRNÍM  MĚSTEM BRNEM –

MAGISTRÁTEM MĚSTA BRNA 

Veřejnou zakázkou malého rozsahu je zakázka realizovaná na základě smlouvy mezi  zadavatelem,

tj. statutárním městem Brnem, a jedním či více dodavateli, jejímž předmětem je úplatné poskytnutí

dodávek či služeb do maximální hodnoty 2 000 000,- Kč bez daně z přidané hodnoty (dále jen „DPH“)

nebo úplatné provedení stavebních prací do 6 000 000,- Kč bez DPH (dále také „VZMR“).  

Zadáním veřejné zakázky není spolupráce zadavatelů na vertikální  úrovni,  kdy dochází  k  uzavření

smlouvy mezi veřejným zadavatelem (tj. statutárním městem Brnem) a jinou právnickou osobou jako

dodavatelem za splnění podmínek dle § 11 ZZVZ. Typicky se bude jednat o smlouvy mezi statutárním

městem Brnem a jeho obchodními společnostmi se 100 % majetkovou účastí statutárního města

Brna,  jestliže  dle  stanov  statutární  město  Brno tuto společnost  ovládá  obdobně jako  své  vnitřní

organizační jednotky, a pokud příslušná společnost provádí více než 80 % celkové činnosti při plnění

úkolů,  které  jí  byly  svěřeny  statutárním  městem  Brnem.  Před  uzavřením  smlouvy  o  vertikální

spolupráci  dle  zákona  

o zadávání veřejných zakázek je nutno posoudit, zda je splněn podíl činnosti, která je realizována při

plnění úkolů, jež jí byly svěřeny statutárním městem Brnem, a to více než 80 %, která se vypočítá

v souhrnu za 3 účetní období předcházející účetnímu období, ve kterém došlo k uzavření smlouvy.

Pravidla pro určení podílu činnosti jsou upravena v § 13 ZZVZ. Zákon o zadávání veřejných zakázek

rovněž umožňuje využít  i  vertikální  spolupráci  pro situace,  kdy ovládaná právnická osoba zadává

veřejnou zakázku veřejnému zadavateli, jenž ji ovládá, nebo jiné právnické osobě, která je ovládána

týmž veřejným zadavatelem. 

V případě veřejných zakázek malého rozsahu mohou být jednotlivými odbory nebo samostatnými

odděleními Magistrátu města Brna (dále jen „příslušný útvar“) použity výjimky dle ustanovení § 29

ZZVZ,  tj.  v  těchto případech není  nutné provádět  průzkum trhu bez ohledu na hodnotu veřejné

zakázky. Jedná se zejména o: 

 

• písm. h), dle nějž není zadavatel, tj. statutární město Brno, povinen zadat veřejnou zakázku  

v zadávacím řízení v případě veřejné zakázky, jejímž předmětem je nabytí, nájem nebo pacht

existující věci nemovité nebo s ní souvisejících věcných práv, 

• písm. k), dle jehož prvních dvou bodů není zadavatel, tj. statutární město Brno, povinen zadat

veřejnou zakázku v zadávacím řízení, jde-li o právní služby, které poskytuje advokát v rámci

zastupování  klienta  v  soudním,  rozhodčím,  smírčím  nebo  správním  řízení  před  soudem,

tribunálem nebo jiným veřejným orgánem nebo v  řízení  před mezinárodními  orgány pro

řešení sporů, a dále právní služby při přípravě na řízení uvedená výše, nebo pokud okolnosti

nasvědčují  tomu, že dotčená věc se s vysokou pravděpodobností stane předmětem řízení

uvedeného výše. Tato výjimka se však nevztahuje na běžné zastupování klienta advokátem

(např. při zpracování běžných smluv). Postup v případě výjimky dle písm. k) je dále upraven 

v článku 5.  
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1. Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky, služby a stavební práce od 1,- Kč do 50 000,- Kč bez

DPH včetně 

Zadavatel:  Statutární město Brno, působnost zadavatele je Radou města Brna (dále také „RMB“) na

základě této Metodiky VZMR svěřena příslušnému útvaru. Příslušný útvar je oprávněn si podmínky

postupu  při  zadávání  těchto  veřejných  zakázek  upravit  interním  normativním  aktem  vedoucího

příslušného útvaru za nutnosti současného respektování základních zásad obsažených v ustanovení

§ 6  ZZVZ,  ustanoveních  zákona  o  finanční  kontrole  a  souvisejících  předpisů  a  interních  předpisů

tajemníka Magistrátu města Brna. 

K podpisu objednávky, event. smlouvy, je oprávněn vedoucí příslušného útvaru. 

Informace o předmětu zakázky, ceně a dodavateli  je předložena Odborem rozpočtu a financování

MMB Radě města Brna v kvartálním přehledu s rozdělením na příslušné útvary na vědomí formou

informativní zprávy. 

Uveřejnění  smlouvy,  objednávky: Uzavřené smlouvy, případně objednávky, u nichž výše hodnoty

jejich předmětu přesahuje částku 1,- Kč bez DPH, je příslušný útvar povinen zveřejnit v registru smluv

Ministerstva  vnitra  ČR  zřízeném  na  základě  zákona  č.  340/2015  Sb.,  o  zvláštních  podmínkách

účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv ve znění pozdějších přepisů

(dále jen „zákon o registru smluv“). V případě uzavření rámcové smlouvy stačí uveřejnit tuto smlouvu

a není nutné uveřejňovat jednotlivé dílčí objednávky.

Uveřejnění veřejných zakázek realizovaných formou nákupu v hotovosti či prostřednictvím příslibu

anebo smluv, objednávek, uzavřených s fyzickou osobou jednající mimo rámec své podnikatelské

činnosti:  Je-li  veřejná  zakázka  realizována  formou nákupu v hotovosti či  prostřednictvím příslibu,

nebo se jedná o smluvní vztah uzavřený na veřejnou zakázku, kdy druhou smluvní stranou je fyzická

osoba jednající mimo rámec své podnikatelské činnosti, uveřejňuje se tato smlouva nebo objednávka

přímo  na  stránkách  www.brno.cz,  a  to  prostřednictvím  systému  eMMB.  V případě  opakovaných

nákupů  nebo  realizování  zakázek,  prostřednictvím  příslibů  totožného  charakteru  není  nutné

uveřejňovat každý nákup v hotovosti či prostřednictvím příslibů, ale je možné seskupit informace o

těchto veřejných zakázkách útvaru za určité časové období, např. kalendářní měsíc, maximálně však

kalendářní čtvrtletí, a tyto informace souhrnně zveřejnit. 

V případě uveřejňování postupuje příslušný útvar v souladu s Příkazem tajemníka č. 2/2018 „Evidence

smluv a objednávek a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho dodatků. 

 

2. Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky, služby a stavební práce nad 50 000,- Kč do 200

000,- Kč bez DPH včetně 

Zadavatel: Statutární město Brno, působnost zadavatele je Radou města Brna svěřena příslušnému

útvaru MMB. 

Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky, služby a stavební práce nad 50 000,- Kč do 200 000,- Kč

bez DPH včetně zadává příslušný útvar přímo za cenu obvyklou v místě plnění, přičemž je nutno před

výběrem  dodavatele,  jehož  nabídka  byla  vyhodnocena  jako  ekonomicky  nejvýhodnější,  vycházet

z informací o trhu (tzn. provést průzkum trhu poptáním min. u tří subjektů). V případě, že není možné

s  ohledem  na  charakter  veřejné  zakázky  vyzvat  nejméně  tři  subjekty,  je  nutno  odůvodnit  tuto

skutečnost  v  zápise.  Veřejná  zakázka  se  zadá  dodavateli,  jehož  nabídka  byla  vyhodnocena  jako

ekonomicky nejvýhodnější. O provedení průzkumu trhu se musí sepsat zápis, který bude obsahovat

nabídky předložené těmito subjekty. Tento zápis se archivuje po dobu nejméně 10 let.  
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Podpis  smlouvy  (podpis  objednávky):  U  veřejné  zakázky  malého  rozsahu  na  dodávky,  služby  a

stavební práce nad 50 000,- Kč do 200 000,- Kč bez DPH včetně podepisuje smlouvu (objednávku)

vedoucí příslušného útvaru v souladu s Podpisovým řádem MMB a v souladu s finančními prostředky,

které má příslušný útvar přiděleny pro činnosti, jež garantuje v rámci schváleného rozpočtu města

Brna (MMB) pro příslušný rok. 

Poznámka: Informace o předmětu zakázky,  ceně a  dodavateli  je  předložena Odborem rozpočtu  

a financování MMB Radě města Brna v kvartálním přehledu s rozdělením na příslušné útvary na

vědomí formou informativní zprávy. 

Uveřejnění smlouvy, objednávky: Uzavřené smlouvy, případně objednávky je příslušný útvar povinen

zveřejnit v registru smluv na základě zákona o registru smluv. 

Uveřejnění  smluv,  objednávek,  uzavřených  s fyzickou  osobou  jednající  mimo  rámec  své

podnikatelské  činnosti:  Je-li  smluvní  vztah  uzavřený  na  veřejnou  zakázku,  kdy  druhou  smluvní

stranou  je  fyzická  osoba  jednající  mimo  rámec  své  podnikatelské  činnosti,  uveřejňuje  se  tento

smluvní vztah přímo na stránkách www.brno.cz, a to prostřednictvím systému eMMB. 

V případě uveřejňování postupuje příslušný útvar v souladu s Příkazem tajemníka č. 2/2018 „Evidence

smluv a objednávek a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho dodatků. 

 

3. Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky, služby nad 200 000,- Kč do 2 000 000,- Kč bez DPH

včetně a veřejné zakázky malého rozsahu na stavební práce nad 200 000,- Kč do 6 000 000,- Kč

bez DPH včetně 

Zadavatel: Statutární město Brno – působnost zadavatele plní Rada města Brna.  

Před předložením materiálu  Radě města Brna provede příslušný útvar průzkum trhu zveřejněním

poptávky prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK nejméně po dobu 7 kalendářních dní (tj. 168

hodin) před termínem pro podání nabídek. Výjimky z postupu zveřejnění poptávky prostřednictvím

elektronického nástroje E-ZAK jsou uvedeny v následujících článcích. Výběr dodavatele, jehož nabídka

byla ekonomicky nejvýhodnější,  a posouzení splnění podmínek účasti provede komise jmenovaná

příslušným  vedoucím  úseku  MMB  po  předchozím  souhlasu  gesčního  člena  Rady  města  Brna.  V

případě útvarů MMB, u kterých nelze postupovat dle předchozí  věty,  jmenuje komisi  primátorka

města Brna. Členem komise musí být vždy minimálně jeden člen Zastupitelstva města Brna (dále také

„ZMB“). Současně v rámci jmenování komise jsou rovněž jmenováni náhradníci jednotlivých členů,

přičemž za člena ZMB musí být jako náhradník jmenován jiný člen ZMB. Komise je usnášeníschopná

za přítomnosti minimálně 2/3 členů nebo jejich náhradníků. Usnesení jsou přijímána nadpoloviční

většinou přítomných členů nebo náhradníků.  

Hodnotící komise provede výběr dodavatele, jehož nabídka byla ekonomicky nejvýhodnější.  

O  průběhu  jednání  komise  je  nutno  sepsat  zápis,  který  bude  obsahovat  podmínky  předložené

dodavateli (zápis je nutno archivovat po dobu nejméně 10 let).  

Spolu s důvodovou zprávou bude materiál do Rady města Brna obsahovat zápis z jednání komise,  

v  němž  bude  popsán  postup  při  výběru  dodavatele,  jehož  nabídka  byla  vyhodnocena  jako

ekonomicky  nejvýhodnější,  tj.  zejména  uvedení  seznamu  podaných  nabídek,  včetně  celkových

nabídkových cen.  Součástí materiálu do RMB musí  být  i  výpis  z  obchodního rejstříku u obchodní

společnosti, jejíž nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější. 

Po obdržení nabídek je v rámci průzkumu trhu možné analogicky postupovat dle § 39 odst. 4 ZZVZ,  

tzn. nejdřív provést hodnocení nabídek a poté teprve splnění podmínek účasti.   
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Podpis  smlouvy: návrh  usnesení  o  výběru  nejvýhodnější  nabídky,  včetně  smlouvy,  předkládá

příslušný útvar Radě města Brna ke schválení.  

Smlouvu  podepisuje  primátorka  města  Brna,  její  zástupce,  případně  Radou  města  Brna  k  tomu

pověřený člen Rady města Brna nebo vedoucí příslušného útvaru.  

Uveřejnění smlouvy, objednávky: Uzavřené smlouvy, případně objednávky je příslušný útvar povinen

zveřejnit v registru smluv na základě zákona o registru smluv. 

Uveřejnění  smluv,  objednávek,  uzavřených  s fyzickou  osobou  jednající  mimo  rámec  své

podnikatelské činnosti nad 200 000,- Kč do 500 000 Kč bez DPH včetně: Je-li smluvní vztah uzavřený

na  veřejnou  zakázku,  kdy  druhou  smluvní  stranou  je  fyzická  osoba  jednající  mimo  rámec  své

podnikatelské činnosti,  uveřejňuje se tento smluvní  vztah přímo na stránkách  www.brno.cz,  a  to

prostřednictvím systému eMMB. 

V případě uveřejňování postupuje příslušný útvar v souladu s Příkazem tajemníka č. 2/2018 „Evidence

smluv a objednávek a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho dodatků. 

Uveřejňování smluv a výše skutečně uhrazené ceny u veřejných zakázek, u nichž cena přesáhne

500 000,- Kč bez DPH v elektronickém nástroji E-ZAK:  Příslušný útvar zajistí v souladu s ust. § 219

ZZVZ a vyhláškou č. 168/2016 Sb., o uveřejňování formulářů pro účely zákona o zadávání veřejných

zakázek  a  náležitostech  profilu  zadavatele,  uveřejnění  hypertextového  odkazu  na  zveřejněnou

smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to v termínech zakotvených v ustanovení § 219

odst. 1 ZZVZ. Na uveřejnění skutečně uhrazené ceny se vztahují termíny uvedené v § 219 odst. 3

ZZVZ.

 

 

4. Veřejné  zakázky  malého  rozsahu  na  služby  –  zastoupení  zadavatele  při  provádění  úkonů

souvisejících se zadávacím řízením dle ust. § 43 ZZVZ – nad 50 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč

bez DPH včetně 

Zadavatel: Statutární město Brno – působnost zadavatele plní Rada města Brna. 

Při zadání veřejné zakázky malého rozsahu na služby, jejímž předmětem bude zastoupení zadavatele

při provádění úkonů dle zákona o zadávání veřejných zakázek souvisejících se zadávacím řízením dle

ust. § 43 ZZVZ, je příslušný útvar povinen předložit Radě města Brna ke schválení návrh usnesení  

k provedení průzkumu trhu a návrh členů hodnotící komise (včetně jejich náhradníků).  Je nutno, aby

členem komise byl  minimálně jeden člen ZMB. Současně v rámci jmenování komise, jsou rovněž

jmenováni náhradníci jednotlivých členů, přičemž za člena ZMB musí být jako náhradník jmenován

jiný  člen  ZMB.  Komise  je  usnášeníschopná  za  přítomnosti  minimálně  2/3  členů  nebo  jejich

náhradníků. Usnesení jsou přijímána nadpoloviční většinou přítomných členů nebo náhradníků. 

Součástí tohoto materiálu musí být podmínky, které budou po dodavatelích v rámci průzkumu trhu

požadovány.  

Poznámka: Osobě, která zastupuje statutární město Brno jako zadavatele, však nesmí být uděleno 

v  souladu  s  ustanovením § 43  odst.  2  ZZVZ  zmocnění  k  výběru  dodavatele,  vyloučení  účastníka

zadávacího řízení, zrušení zadávacího řízení nebo rozhodnutí o námitkách.  
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Tento  zákaz  se  nevztahuje  na  prokuristu  nebo zřizovatele  zastupujícího  příspěvkovou  organizaci,

jejímž je zřizovatelem.  

Střet zájmů: Od osoby zastupující statutární město jako zadavatele při provádění úkonů dle zákona  

o zadávání veřejných zakázek je nutné si vyžádat čestné prohlášení dle § 44 ZZVZ, o tom, že není ve

střetu zájmů. Pokud bude zjištěno, že ke střetu zájmu došlo, je nutné přijmout opatření k nápravě.  

Upozornění: Z názvu veřejné zakázky musí být patrné, že se jedná o veřejnou zakázku tohoto typu,  

tj. na služby – zastoupení zadavatele dle ust. § 43 ZZVZ. 

Po skončení lhůty pro podání nabídek je svolána hodnotící komise, která provede výběr dodavatele,

jehož nabídka byla ekonomicky nejvýhodnější.  

O  průběhu  jednání  komise  je  nutno  sepsat  zápis,  který  bude  obsahovat  podmínky  předložené

dodavateli (zápis je nutno archivovat po dobu nejméně 10 let).  

Spolu s důvodovou zprávou bude materiál do Rady města Brna obsahovat zápis z jednání komise,  

v  němž  bude  popsán  postup  při  výběru  dodavatele,  jehož  nabídka  byla  vyhodnocena  jako

ekonomicky  nejvýhodnější,  tj.  zejména  uvedení  seznamu  podaných  nabídek,  včetně  celkových

nabídkových cen.  Součástí materiálu do RMB musí  být  i  výpis  z  obchodního rejstříku u obchodní

společnosti, jejíž nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější. 

Uveřejnění smlouvy, objednávky: Uzavřené smlouvy, případně objednávky je příslušný útvar povinen

zveřejnit v registru smluv na základě zákona o registru smluv, a to postupem dle Příkazu tajemníka 

č. 2/2018 „Evidence smluv a objednávek a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho

dodatků. 

Uveřejňování smluv a výše skutečně uhrazené ceny u veřejných zakázek, u nichž cena přesáhne

500 000,- Kč bez DPH v elektronickém nástroji E-ZAK:  Příslušný útvar zajistí v souladu s ust. § 219

ZZVZ a vyhláškou č. 168/2016 Sb., o uveřejňování formulářů pro účely zákona o zadávání veřejných

zakázek  a  náležitostech  profilu  zadavatele,  uveřejnění  hypertextového  odkazu  na  zveřejněnou

smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to v termínech zakotvených v ustanovení § 219

odst. 1 ZZVZ. Na uveřejnění skutečně uhrazené ceny se vztahují termíny uvedené v § 219 odst. 3

ZZVZ.

5. Veřejné zakázky malého rozsahu na služby – zastupování statutárního města Brna – Magistrátu

města Brna, jako účastníka řízení před soudy ČR u klíčových soudních sporů statutárního města

Brna – Magistrátu města Brna – nad 50 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč bez DPH včetně 

Zadavatel: Statutární město Brno – působnost zadavatele plní Rada města Brna. 

Při  zadání  veřejné  zakázky  malého  rozsahu  na  služby,  jejímž  předmětem  bude  zastupování

statutárního města Brna - Magistrátu města Brna, jako účastníka řízení před soudy ČR, u klíčových

soudních sporů statutárního města Brna – Magistrátu města Brna, je příslušný útvar  MMB oprávněn

předložit Radě města Brna ke schválení návrh usnesení na výběr konkrétního advokáta a schválení

smlouvy bez provedení  průzkumu trhu,  nebo návrh usnesení k  provedení průzkumu trhu,  pokud

neexistují důvody pro výběr konkrétního advokáta.  

Součástí  tohoto  materiálu  k  provedení  průzkumu  trhu  musí  být  podmínky,  které  budou  po

dodavatelích v rámci průzkumu trhu požadovány.  

Upozornění: Z názvu veřejné zakázky musí být patrné, o jaký soudní spor se jedná. 
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Po skončení lhůty pro podání nabídek je svolána hodnotící komise jmenovaná příslušným vedoucím

úseku MMB po předchozím souhlasu gesčního člena Rady města Brna. V případě útvarů MMB, u

kterých nelze postupovat dle předchozí věty, jmenuje komisi primátorka města Brna. Je nutno, aby

členem komise byl vždy minimálně jeden člen ZMB. Současně v rámci jmenování komise jsou rovněž

jmenováni náhradníci jednotlivých členů, přičemž za člena ZMB musí být jako náhradník jmenován

jiný  člen  ZMB.  Komise  je  usnášeníschopná  za  přítomnosti  minimálně  2/3  členů  nebo  jejich

náhradníků. Usnesení jsou přijímána nadpoloviční většinou přítomných členů nebo náhradníků. 

Hodnotící  komise  provede  výběr  dodavatele,  jehož  nabídka  byla  vyhodnocena  jako  ekonomicky

nejvýhodnější.  

O  průběhu  jednání  komise  je  nutno  sepsat  zápis,  který  bude  obsahovat  podmínky  předložené

dodavateli (zápis je nutno archivovat po dobu nejméně 10 let).  

Spolu s důvodovou zprávou bude materiál do Rady města Brna obsahovat zápis z jednání komise,  

v  němž  bude  popsán  postup  při  výběru  dodavatele,  jehož  nabídka  byla  vyhodnocena  jako

ekonomicky  nejvýhodnější,  tj.  zejména  uvedení  seznamu  podaných  nabídek,  včetně  celkových

nabídkových cen.  Součástí materiálu do RMB musí  být  i  výpis  z  obchodního rejstříku u obchodní

společnosti, jejíž nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější. 

Uveřejnění smlouvy, objednávky: Uzavřené smlouvy, případně objednávky je příslušný útvar povinen

zveřejnit v registru smluv na základě zákona o registru smluv, a to postupem dle Příkazu tajemníka 

č. 2/2018 „Evidence smluv a objednávek a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho

dodatků. 

Uveřejňování smluv a výše skutečně uhrazené ceny u veřejných zakázek, u nichž cena přesáhne

500 000,- Kč bez DPH v elektronickém nástroji E-ZAK:  Příslušný útvar zajistí v souladu s ust. § 219

ZZVZ a vyhláškou č. 168/2016 Sb., o uveřejňování formulářů pro účely zákona o zadávání veřejných

zakázek  a  náležitostech  profilu  zadavatele,  uveřejnění  hypertextového  odkazu  na  zveřejněnou

smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to v termínech zakotvených v ustanovení § 219

odst. 1 ZZVZ.    Na uveřejnění skutečně uhrazené ceny se vztahují termíny uvedené v § 219 odst. 3

ZZVZ.

 

6. Veřejné zakázky malého rozsahu na služby – znalecké posudky anebo vyjádření odborníků dle

ust. § 42 odst. 3) ZZVZ – nad 50 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč bez DPH včetně 

Zadavatel: Statutární město Brno – působnost zadavatele plní Rada města Brna. 

Při  zadání  veřejné zakázky malého rozsahu na služby,  jejichž předmětem bude jakýkoliv  znalecký

posudek anebo vyjádření odborníka dle ust. § 42 odst. 3) ZZVZ, je příslušný útvar MMB oprávněn

předložit Radě města Brna ke schválení návrh usnesení na výběr konkrétního odborníka a schválení

smlouvy,  bez provedení  průzkumu trhu nebo návrh usnesení k  provedení průzkumu trhu,  pokud

neexistují důvody pro výběr konkrétního odborníka.  

Součástí materiálu k provedení průzkumu trhu musí být podmínky, které budou po dodavatelích  

v rámci průzkumu trhu požadovány.  

Střet  zájmů:  Od  osoby  provádějící  pro  město  znalecké  posouzení  je  nutné  si  vyžádat  čestné

prohlášení dle § 44 ZZVZ, o tom, že není ve střetu zájmů. Pokud bude zjištěno, že ke střetu zájmu

došlo, je nutné přijmout opatření k nápravě.  
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Upozornění: Z názvu veřejné zakázky musí být patrné, že se jedná o veřejnou zakázku tohoto typu,  

tj.  na služby, jejichž předmětem bude znalecký posudek či jiné vyjádření odborníka dle ust. § 42  

odst. 3) ZZVZ. 

Po skončení lhůty pro podání nabídek je svolána hodnotící komise jmenovaná příslušným vedoucím

úseku MMB po předchozím souhlasu gesčního člena Rady města Brna. V případě útvarů MMB, u

kterých nelze postupovat dle předchozí věty, jmenuje komisi primátorka města Brna. Je nutno, aby

členem komise byl vždy minimálně jeden člen ZMB. Současně v rámci jmenování komise, jsou rovněž

jmenováni náhradníci jednotlivých členů, přičemž za člena ZMB musí být jako náhradník jmenován

jiný  člen  ZMB.  Komise  je  usnášeníschopná  za  přítomnosti  minimálně  2/3  členů  nebo  jejich

náhradníků. Usnesení jsou přijímána nadpoloviční většinou přítomných členů nebo náhradníků. 

Hodnotící komise provede výběr dodavatele, jehož nabídka byla ekonomicky nejvýhodnější.  

O  průběhu  jednání  komise  je  nutno  sepsat  zápis,  který  bude  obsahovat  podmínky  předložené

dodavateli (zápis je nutno archivovat po dobu nejméně 10 let).  

Spolu s důvodovou zprávou bude materiál do Rady města Brna obsahovat zápis z jednání komise,  

v  němž  bude  popsán  postup  při  výběru  dodavatele,  jehož  nabídka  byla  vyhodnocena  jako

ekonomicky  nejvýhodnější,  tj.  zejména  uvedení  seznamu  podaných  nabídek,  včetně  celkových

nabídkových cen.  Součástí materiálu do RMB musí  být  i  výpis  z  obchodního rejstříku u obchodní

společnosti, jejíž nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější. 

Uveřejnění smlouvy, objednávky: Uzavřené smlouvy, případně objednávky je příslušný útvar povinen

zveřejnit v registru smluv na základě zákona o registru smluv, a to postupem dle Příkazu tajemníka 

č. 2/2018 „Evidence smluv a objednávek a uveřejňování dle zákona o registru smluv“, ve znění jeho

dodatků. 

Uveřejňování smluv a výše skutečně uhrazené ceny u veřejných zakázek, u nichž cena přesáhne

500 000,- Kč bez DPH v elektronickém nástroji E-ZAK:  Příslušný útvar zajistí v souladu s ust. § 219

ZZVZ a vyhláškou č. 168/2016 Sb., o uveřejňování formulářů pro účely zákona o zadávání veřejných

zakázek  a  náležitostech  profilu  zadavatele,  uveřejnění  hypertextového  odkazu  na  zveřejněnou

smlouvu v registru smluv na profilu zadavatele, a to v termínech zakotvených v ustanovení § 219

odst. 1 ZZVZ.  Na uveřejnění skutečně uhrazené ceny se vztahují termíny uvedené v § 219 odst. 3

ZZVZ.
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II.      ČÁST  –  VEŘEJNÉ  ZAKÁZKY  ZADÁVANÉ  PŘÍSPĚVKOVÝMI  ORGANIZACEMI  ZŘÍZENÝMI  

STATUTÁRNÍM MĚSTEM BRNEM 

Při  zadávání  veřejných  zakázek  malého  rozsahu  se  příspěvkové  organizace  zřízené  statutárním

městem  Brnem  přiměřeně  řídí  touto  Metodikou  VZMR,  přičemž  funkci  zadavatele  plní  ředitel

organizace.  

III. ČÁST -  ODSTRAŇOVÁNÍ HAVARIJNÍCH SITUACÍ

Vznikne – li na nemovitých věcech ve správě útvarů MMB havarijní situace, u níž bezprostředně hrozí

vznik  škody  na  majetku  statutárního  města  Brna,  budou  se  při  jejím  odstraňování  (pouze  do

částky 200 000 Kč bez DPH včetně),  příslušné útvary MMB řídit ustanovením této Metodiky dle její

I. části, článku 2, který uvádí: „V případě, že není možné s ohledem na charakter veřejné zakázky

vyzvat nejméně tři subjekty, je nutno odůvodnit tuto skutečnost v zápise.“  Příslušné útvary MMB

budou Radu města Brna průběžně informovat o nově vzniklých havarijních situacích, u nichž byl tento

postup uplatněn, a to prostřednictvím materiálu předkládaného Radě města Brna Odborem rozpočtu

a financování MMB, formou kvartálního přehledu dle I. části, článku 1 a 2. Nezbytné podklady k tomu

jsou příslušné útvary povinny zaslat Odboru rozpočtu a financování MMB nejpozději do 14 dnů po

skončení každého kalendářního čtvrtletí. 

IV.      ČÁST- POŘIZOVÁNÍ HMOTNÝCH REZERV SMB  

Veřejné zakázky, jejichž předmětem je pořizování hmotných rezerv SMB, se řídí platnými „Zásadami

fungování Skladu hmotných rezerv statutárního města Brna“.

V. ČÁST - PŘECHODNÁ A ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Pokud došlo přede dnem nabytí účinnosti tohoto Aktualizovaného znění Metodiky VZMR k zadání

veřejných zakázek malého rozsahu, dokončí se taková zadávání podle t.č. platného znění Metodiky

VZMR.

Výjimky z Metodiky VZMR jsou možné pouze v odůvodněných případech po schválení Radou města

Brna. 

Aktualizované znění  Metodiky  VZMR bylo  schváleno Radou města  Brna v  rámci  jednání  R8/143  

a nabývá účinnosti dnem schválení.

 

Upozornění:  

V  případě  zadání  veřejné  zakázky  na  dodávky,  služby  či  stavební  práce  

s předpokládanou hodnotou nad 200 000,-  Kč bez DPH včetně prostřednictvím elektronického tržiště

je  nutno  vždy  nejdříve  předložit  Radě  města  Brna  materiál  s  návrhem  na  vyslovení  souhlasu  s

použitím tohoto způsobu zadání. 
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Přílohy: 

1. Návrh usnesení pro jednání RMB k výběru dodavatele u veřejné zakázky malého rozsahu na

dodávky a služby nad 200 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč bez DPH a veřejné zakázky malého

rozsahu na stavební práce nad 200 000,-Kč bez DPH do 6 000 000,- Kč bez DPH  

2. Návrh  usnesení  pro  jednání  RMB k  provedení  průzkumu trhu  a  následnému zadání  veřejné

zakázky malého rozsahu na služby – zastoupení zadavatele při provádění úkonů souvisejících se

zadávacím řízením dle ust. § 43 ZZVZ – nad 50 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč bez DPH  

3. Návrh  usnesení  pro  jednání  RMB k  provedení  průzkumu trhu  a  následnému zadání  veřejné

malého rozsahu na služby – zastupování statutárního města Brna – Magistrátu města Brna jako

účastníka řízení před soudy ČR u klíčových soudních sporů statutárního města Brna – Magistrátu

města Brna – nad 50 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč bez DPH  

4. Návrh usnesení pro jednání RMB k zadání veřejné zakázky malého rozsahu na služby – znalecké

posudky anebo vyjádření odborníků dle ust. § 42 odst. 3 ZZVZ – nad 50 000,- Kč bez DPH do

2 000 000,- Kč bez DPH  
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Příloha č. 1 

Návrh  usnesení  pro  jednání  RMB  k  výběru  dodavatele  u  veřejné  zakázky  malého  rozsahu  na

dodávky a služby nad 200 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč bez DPH a veřejné zakázky malého

rozsahu na stavební práce nad 200 000,- Kč bez DPH do 6 000 000,- Kč bez DPH  

 

 „VZMR Název veřejné zakázky" – výběr dodavatele a návrh smlouvy 

 

Návrh usnesení: 

 

Rada města Brna  

 

v y b í r á u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (dodávku, stavební práce)...........................

(uvede se název veřejné zakázky)  k uzavření smlouvy dodavatele..........................  (uvede se název

subjektu, jeho adresa a IČO)  

 

s c h v a l u j e  

smlouvu mezi statutárním městem Brnem a ........................., která tvoří přílohu č. ... zápisu  

Ověřená příloha je uložena na ………………… útvaru MMB.  

 

p o v ě ř u j e  

vedoucího ………. Útvaru MMB podpisem smlouvy  
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Příloha č. 2 

Návrh usnesení pro jednání RMB k provedení průzkumu trhu a následnému zadání veřejné zakázky

malého rozsahu na služby – zastoupení zadavatele při provádění úkonů souvisejících se zadávacím

řízením dle ust. § 43 ZZVZ – nad 50 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč bez DPH  

 

„Název veřejné zakázky“ – provedení průzkumu trhu u veřejné zakázky malého rozsahu –

zastoupení zadavatele dle § 43 zákona o zadávání veřejných zakázek 

 

Návrh usnesení 

 

Rada města Brna  

 

s c h v a l u j e  

- provedení průzkumu trhu u této veřejné zakázky malého rozsahu - seznam dodavatelů, u nichž 

bude průzkum trhu proveden  

……………………………………….  

………………………………………  

……………………………………….  

 

u k l á d á  

vedoucímu útvaru ………………MMB zajistit provedení průzkumu trhu a předložit Radě města Brna 

materiál obsahující návrh na výběr dodavatele a návrh smlouvy.  

T: bezodkladně  

 

 

 

„VZMR Název veřejné zakázky“ – výběr dodavatele a návrh smlouvy 

 

Návrh usnesení: 

 

Rada města Brna  

 

v y b í r á u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (název veřejné zakázky) k uzavření smlouvy 

dodavatele ……………. (uvede se název subjektu, jeho adresa a IČO)  

 

s c h v a l u je smlouvu mezi statutárním městem Brnem a ……………, která tvoří přílohu č. … tohoto 

zápisu.  Ověřená příloha je uložena na ………………… útvaru MMB  

 

p o v ě ř u j e  

vedoucího ………útvaru MMB podpisem smlouvy  
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Příloha č. 3 

Návrh usnesení pro jednání RMB k provedení průzkumu trhu a následnému zadání veřejné malého

rozsahu na služby – zastupování statutárního města Brna – Magistrátu města Brna jako účastníka

řízení před soudy ČR u klíčových soudních sporů statutárního města Brna – Magistrátu města Brna

– nad 50 000,- Kč bez DPH do 2 000 000,- Kč bez DPH  

 

„VZMR Název veřejné zakázky“ – provedení průzkumu trhu 

 

Návrh usnesení: 

 

Rada města Brna  

 

s c h v a l u j e  

- provedení průzkumu trhu u této veřejné zakázky malého rozsahu 

- seznam advokátů/advokátních kanceláří, u nichž bude průzkum trhu proveden  

……………………………………….  

………………………………………  

……………………………………….  

 

u k l á d á  

vedoucímu útvaru ………………. MMB zajistit provedení průzkumu trhu a předložit Radě města Brna 

materiál obsahující návrh na výběr dodavatele a návrh smlouvy.  T: bezodkladně  

 

 

 

„VZMR Název veřejné zakázky“ – výběr dodavatele a návrh smlouvy 

 

Návrh usnesení: 

 

Rada města Brna  

 

v y b í r á  

u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (název veřejné zakázky) k uzavření smlouvy dodavatele 

……………. (uvede se název advokáta/advokátní kanceláře, jeho adresa a IČO)  

 

s c h v a l u je smlouvu mezi statutárním městem Brnem a ……………, která tvoří přílohu č. … tohoto 

zápisu.  Ověřená příloha je uložena na ………………… útvaru MMB  

 

p o v ě ř u j e  

vedoucího ………útvaru MMB podpisem smlouvy  
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 Příloha č. 4

 

Návrh usnesení pro jednání RMB k zadání veřejné zakázky malého rozsahu na služby – znalecké

posudky anebo vyjádření  odborníků dle ust.  §  42 odst.  3  ZZVZ – nad 50 000,-  Kč  bez DPH do

2 000 000,- Kč bez DPH  

 

„VZMR Název veřejné zakázky“ – provedení průzkumu trhu 

 

Návrh usnesení: 

 

Rada města Brna  

 

s c h v a l u j e  

- provedení průzkumu trhu u této veřejné zakázky malého rozsahu 

- seznam znalců/dodavatelů, u nichž bude průzkum trhu proveden 

……………………………………….  

………………………………………  

……………………………………….  

 

u k l á d á  

vedoucímu útvaru ………………. MMB zajistit provedení průzkumu trhu a předložit Radě města Brna 

materiál obsahující návrh na výběr dodavatele a návrh smlouvy.  T: bezodkladně  

 

 

 

„VZMR Název veřejné zakázky“ – výběr dodavatele a návrh smlouvy 

 

Návrh usnesení: 

 

Rada města Brna  

 

v y b í r á  

u veřejné zakázky malého rozsahu na službu (název veřejné zakázky) k uzavření smlouvy dodavatele 

…………….. (uvede se název subjektu, jeho adresa a IČO),  

 

s c h v a l u j e  

smlouvu mezi statutárním městem Brnem a ……………., která tvoří přílohu č….tohoto zápisu  Ověřená 

příloha je uložena na ………………… útvaru MMB  

 

p o v ě ř u j e  

vedoucího ……… útvaru MMB podpisem smlouvy  
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